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1. Фбщие поло)!(ения

|.1. }{астоящее к[{оложение о порядке приема и отчисления обунатощихся в унебном
структурном подразделении кФбразовательньтй центр (нивА) (да_т:ее

Фбразовательньтй ценщ) в составе ФФФ к1]]кола менеджеров кЁ{}4БА> (далее -[{оложение) разработано на основе следу!ощих нормативньгх актов:
о (онституции Российской Федерации (принята всенароднь!м голосованием

1'2.|2.1993 с изменениями, одобреннь1ми в ходе общероссийского голосования
01.07.2020);

. 1{онвенции ФФ[{ о правах ребенка (от 20.1 1 .1989),
о !екларашии прав ребенка (от 20.1 1 . 1 959);
о Федеральнь|м 3аконом от 29.|2.20|2 !'{р273-Фз (об образовании в Российской

Федерации> (ст. 58);
о |1орядком организации и осуществления образовательной деятельности по

дополнительнь1м общеобразовательнь1м программам, утвер}1(денного |[риказом
йинистерства образования и науки РФ от 29.08.20|з ]ф 1008' нова'т редакция
вступает в силу 0|.0з.202з |{риказ йинпросвещения России от 2] .07 '2022 !,{р 629.

. |1остановлением [1равительства РФ от \7 .1 1.2015 ]'{ъ 1239 <Фб утвер)кдении |{равил
вьш{вления детей, проявив1пих вьца1ощиеся способности, сопровождения и
мониторинга их дальнейтпего развития).

о |1равилами осуществления контро]ш{ и надзора в сфере образования.
о }ставом ФФФ к1]]коль1менеджеров кЁР1БА>.
о |{оложением об унебном структурном подразделении кФбразовательньтй центр

(нивА).
о |1олохсением об аттестации обулатощихся, формах, периодичности и порядке

текущего контроля успеваемости и проме)куточной аттестации обунагощихся в

унебном структурном подразделении <Фбразовательньлй центр (нивА) в составе
ФФФ <1]_1кола менеджеров к[Р1БА>.

о €анитарно-гигиеническими правилами и н0рмативами <€анитарно-
эпидемиологические требования к г{реждениям дополнительного образования
детей (внетшкольнь|е учреждения) > €ан[{ин 2.4.2. |25 | -0з .

!.2. Б настоящее |1оложение в установленном порядке могут вноситься изменения и (или)
дополнения. [1осле принятия новой редакции |1оложения предь1дуща'[ редакция
утрачивает силу.

1.3. |{олоэкение яв.тш{ется локальнь1м актом' принимается и утвер)кдается директором ФФФ
ц{[{кола менедя{еров кЁ{||4БА>, его действие распространяется на всех обунатощихся
по г1рограммам дополнительного профессиона.]|ьного образования.

\.4. Ёастоящее |1оложение устанавливает правила приема и отчисления обунатощихся в
Фбразовательном ценще' ре[}лизу}ощиеся и обязательнь1е к исполненито всеми
участниками образовательного процесса.

1.5. Б Фбразовательньтй центр гтринима1отся дети в возрасте от 3,5 до 18 лет, а так}(е
взросль|е, изъявив|1|ие )келание заниматься по одной или нескольким
образовательнь1м программам' реализуемьтм Фбразовательнь1м центром.

1.6. |{ри приеме в Фбразовательньтй 1дентр не допуска1отся ограничения по полу' расе,
национа"]1ьнооти, происхо)кдени}о' месту жительства' отно111ени}о к рели[иу'',
убеэкдениям, принадле}кности к общественньтм организациям (объединениям),
соци!1льному полох(ени}о.
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2. |{орялок приема на программь! дополнительного образовапия детей
и порядок отчисления

2.1' Фрганизованньй прием (запись) в Фбразовательньтй центр на оледутощий утебньтй
год производится с 01 марта по 15 сентября.

2.2. (омплектование обутатощихся в увебнь|е группьт осуществляет заведу}ощий утебной
частьто Фбразовательного центра в соответствии о программами дополнительного
образования и возрастом обул[1}ощихся.

2.з' Б том случае' если родители (законнь1е г{редставители) обучатощегося изъявля}от
желание закл1очить договор на обуление с Фбразовательнь1м центром в течение
унебного года, обуна:ощийся принимается на общих условиях и распределяется в
улебнуто группу по результатам собеседования и при услов'1и ъ|ы1|4чия места в
соответствутощей унебной группе'

2'4' |1рием обунатощегося в Фбразовательньлй центр осуществляется по заявленито
обунатощихоя или родителей (законньпс представителей) на имя директора ФФФ
<|[1кола менед}керов кРР1БА>) при условии:

' закл}очения [оговора об образовании на обунение по дополнительнь1м
образовательньтм прогр[1ммам с обунатощимоя или одним из родителей (законньтм
представителем) обутатощегося,

. оплать1 аванса в размере 10о% годовой оплатьт за обунение;

' предоставления медицинской оправки о состоянии здоровья обута:ощегося (об
отсутствии у него медицинских противопоказаний длязанятий по дополнительнь1м
образовательнь1м програплмам).

2.5. |{рием обуватощихся на дополнительнь1е образовательнь1е программь1
ооуществляется в соответствии с |1равилами оказания платньгх образовательньгх
услуг в ФФФ <|[1кола менед}керов <ЁР1БА>.

2.6. ФФФ <11]кола менед}керов кЁР1БА> осуществ.]ш1ет обработку полученньгх в связи с
приемом обутатощихся персона]'!ьньп( даннь]х поступатощих в ооответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации в области персональньгх
данньгх.

2.7. |{ри приеме обутатощихся администрация Фбразовательного центра обязана
ознакомить обутатощихсяи их родителей (законньгх представителей) со след}.}ощими
документами:

. !ставом ФФФ <1]]кола менеджеров <Ё14БА>;

' лицензией на право ведения образовательной деятельно сти и прилох{ениями к ней;о 11равилами оказания платньгх образовательньтх услуг в ФФФ <111кола менеджеров
<Ё}1БА>;

о |1равилами внутреннего распорядка для обучатощихся в ФФФ <1]]кола менеджеров
<Ё1,1БА>;

. настоящим |1оложением.

2'8. |1родолж'тельность пребьтвания в числе обунатощихся определяется сроком действия
договора, образовательнь1ми программами дополнительного образования детей,
утебньтми планами Фбразовательного центра.

2.9. Фбунатощиеся могут бьтть отчислень| из Фбразовательного центра:
' по заявленито обунатощихся, родителей (законнь1х представителей) обунатощихся в

одностороннем порядке в соответствии с |1равилапли оказания платньгх
образовательнь|х услуг:

. в связи с завер1пением освоения образовательной программь1;



о по инициативе Фбразовательного центра в соответствии с |1равилами оказания
платньп( образовательнь1х услуг.

3. 11орядок приема взросль|х на программь! дополнительного и
дополнительного профессионального образования и порядок их

отчисления
3.1. |{рием на обутение проводится по направлениям предлриятий, организаций и

учреждений или по личньтм за'{влениям физинеских лиц на договорной основе 14 за
счет средств федерального и муниципа'!ьного бтоджета, при на1|ич'1и

соответству{ощих целевь{х заказов или программ, в соответствии с лицензией на
право осуществления образовательной деятельности и на условиях, устанавливаемьгх
настоящим |1оложением.

з.2' Ёормативнь1е сроки освоения программ дополнительного образовани'{ определя}отся

унебньтми планами и программами' утвер)кденнь1ми директором ФФФ к1|[кола
менеджеров <Ё!4БА>.

з.з. |{рием на обунение на программь1 дополнительного и дополнительного
профессионального образования проводитсяв течение всего календарного года.

з.4. }словиями приема на обутение по образовательнь1м программам гарантируется
соблтодение права на образование и зачисление из числа пост}ц1а}ощих, в случае
прохождения вступительного тестирования по вьтбранной программе (по
необходимости).

з.5. Фбразовательна'т деятельность осу1цеств.]1яется на государственном язь1ке Российской
Федерации' за иск.111очением прощамм дополнительного образования на иносщанном
язь|ке.

4. [ребова[!ия к поступак)щим на обунение

4.|. к освоени}о программ
допускатотся:

дополнительного профессионального образования

о !!|4{€}э име}ощие среднее специальное и вьтс1пее образов€}ние по направлениям по
профилто вьтбранной программь| (и без него), подтвер)кденное документом
государственного (уотановленного) образца,

о !||4!\&э полг{€1}ощие среднее профессиональное и (или) вь|с1пее образование, без
ог1ь1та работьт.

4'2. 1{ освоени}о программ дополнительного образования допуска}отся:
о обучатощиеся в возрасте от 3,5 до 18 лет' а так)!(е про1пед1пие предварительное

тестирование (по необходимости),
. обучшощиеся предоставив1шие медицинскуто справку до начала обунения о

состоянии здоровья (об отсутствии медицинских противог1оказаний для занятий по
дополнительньтм образовательнь1м програллмам),

. оплать| аванса в размере 10о7о годовой оплатьт за обутение.

4.з. |{рием в Фбразовательньтй центр на обутение по программ€1м дополнительного
образования проводится по за'{влениям постугла1ощих на вьтбранну:о ими программу
обуления.

4'4. 1{ заявлени}о о приеме предостав.т1я1отся оригиналь| след}.}ощих документов:
. справку с места унебь7работь|' [{одтвержда}ощуто обунение пли стаж практической

работьт (при необходимости);
. свидетельства об изменении фамилии,|1мену|, отчества (при необходимости);
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4.5' |1ри занислении обутатощегося в Фбразовательньтй центр с ним зак.]1}очается !оговор
об образовании на обуление по дот{олнительньтм образовательнь|м программам.

4.6' [{ри подаче заявления пост1тлатощий
докр{ентами' регламентир}тощими
Фбразовательном центре :

о }ставом ФФФ <11]кола менед)керов <Ё}1БА>.

' ]1ицензией на право ведения образовательной деятельно сти и прило)кениями к ней.
' |1равилами оказания платнь|х образовательнь1х услуг в ФФФ к|[1кола менеджеров(нивА).
о |1равилами внутреннего распорядка для обунатощихся в ФФФ <1]]кола менеджеров(нивА).
о Ёастоящим |1оло:кением.

5. 3ачисление и отчисление
5'1' 3ачисление на прощаммь1 дополнительного и дополнительного профессионального

образования производитея в день начала обуления, отчисление - в день окончани'{
обутения.

5'2' 3ачисление и отчисление производится соответству}ощими приказами директора.
5'3' Фрганизация приема на обутение по дополнительнь1м образовательнь{м программам

осуществляетоя приемной комисоией ФФ9 <11]коль1 менеджеров <Ё14БА>; (д-"" -
приемная комиссия)' |[редседателем приемной комиссии является директор.

5'4' €остав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии регламентир}тотся
даннь1м |1оложением.

5'5' Работу приемной комиссии и делопроизводство' а также личньтй прием шоступатощихи их родителей (законньгх представителей) организует ответственньтй секретарь
приемной комиссии.

5 '6' ФФФ <11]кола менеджеров <ЁйБА> обеопечивает соблтодение прав гра}кдан в области
дополнительного и дополнительного профессионального образования,
установленньгх законодательством Российской Федерации' гласность и открь1тооть
работьт приемной комиссии.

5'7 ' € цельто подтверждения достоверности документов, представляемь!х поступа}ощими'
г]риемна'1 комиссия вправе обращаться в соответств}.}ощие государственнь!е
(муниципальньте) органь1 и организации.

6. Фрганизацияинформированияпоступак)щих
6.|. ФФФ к1]]кола менеджеров (нивА) объявляет прием граждан ллтя обунения по

дополнительнь|м образовательнь1м и дополнительнь|м профессиональнь1м
образовательнь1м программам в соответствии с лицензией на право ведения
образовательной деятельности.

6'2' Б целях информирования о приеме на обунение ФФФ к||[кола менеджеров кЁ14БА>
размещает информацито на официа-гтьном сайте, а также обеспечивает свободньтй
доступ в здание ФФФ к1{-1кола менеджеров кЁ{Р1БА> к информации, размещенной наинформационном стенде (табло) приемной комиссии р1 (или) в электронной
информационной системе (датее вместе - информационньтй стенд).'

должен внимательно ознакомиться с
образовательну!о деятельность в



6.з. € цельто ознакомления поступа1ощего и его родителей (законньтх представителей)
предоставлено размещение документов на информационном стенде и на сайте
Фбразовательного центра: }став ФФФ <1]1кола менед)керов (нивА>, лицензия на
право ведения образовательной деятельности, образовательнь1е прощаммь1,
реа'1изуемьте ФФФ к1|1кола менеджеров кЁ14БА>>, |1оложение о правах и обязанностях
обунатощихся и другие документь1' регламентирутощие организаци}о и
осуществление образовательной деятельности.

6.4' }казанньте нормативно-правовь1е документьт ФФФ <|[1кола менед)керов кБ}1БА>
размещает на своем официальном сайте 1тттрз://тмтштп.п1тавроза6.гш (дачее
официальньй сайт), а также всто необходиму}о информацито по осуществлени}о
образовательной деятельности'

6.5. |1риемная комиссия на официальном сайте и информационном стенде до начш|а
приема документов размещает след}тощуто информаци}о не позднее 1 марта:
. правила приема в ФФФ <111кола менеджеров <Ё14БА>;
. условия |триема на обунение по договорапл об оказании платньгх образовательньп(

услуг;
. перечень программ дог|олнительного образования, по которьтм объявляет прием в

соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
. требования к уровн1о образования' которое необходимо д]1'{ поступления (основное

общее или среднее общее образование);
. информаци}о о необходимости (отсрствии необходимости) прохождения

поступа}ощими обязательного предварительного медицинского осмотра
(обследования); в случае необходимости прохождения }казанного осмотра _ с
указанием перечня враней-специа'1истов' перечня лабораторньтх и

функциональньгх исследований, перення общих и дополнительньп( медицинских
противопоказаний.

6.6. |{риемная комиссия ооо <1|1кола менеджеров <[Р1БА> обеспечивает

функционирование сгтециальньтх телефонньп( линий (1елефон приемной комиссии:
+7 (496) 540_44-84' 547_44-1]4) и раздела к|1рием и обуление> официального сайта для
ответов на обращения' связаннь1е с приемом щах{дан в ФФФ <11-1кола менеджеров
кЁР1БА>.

6.7. |1одписьто поступа}ощего фодителей или законнь1х представителей) заверяется так)ке
след}'тощее:
. согласие на обработку полученнь1х в связи с приемом в образовательну1о

организаци}о персон€ш1ьнь1х данньгх поступа}ощих;
. ознакомление с уставом и с лицензией ФФФ к[11кола менед}керов <Ё}4БА> на

осуществление образовательной деятельнооти ;

. ознакомление с дополнительнь1ми образовательнь1ми программами и другими
документами, регламентир}.!ощими органи3аци1о и осуществление
образовательной деятельности, права и обязанности обунатощихся.

6.8. |1оступатощие вправе направить/представить в образовательн}'}о организаци}о
зш{вление о приеме) а так}(е необходимь1е документь1 одним из следу}ощих способов:

. лично в ФФФ к1|1кола менед)керов кЁР1БА>;

. через операторов почтовой связи общего шользования (далее - по почте) заказньтм
письмом с уведомлением о вручении. [[ри направлении документов по почте
поступа}ощий к заявлени1о о приеме прилагает копии док}ъ{ентов, удостоверятощих
его личность и гражданство, документа об образовании и (или) документа об
образованути и о ква_глификации, а также инь1х документов, предусмотренньгх
настоящим |{оло:кением;
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в электронной форме в соответотвии с Федеральнь1м законом от 06.042011 ]\ъ6з-Ф3
<Фб элекщонной подписи)' Федеральньтм законом от 2] '07.2006 ]ч1"р149-Ф3 кФб
информации, информационньгх технологиях и о защите информации>,
Федеральнь|м законом от 07.07200з м126- Фз кФ связи> (документ н[ бу*',.но'
носителе' преобразованньтй в элекщонн}.!о форму путем сканирования или
фотографирования с обеспечением ма1пиночитаемого распознавания его
реквизитов):
посредством электронной почть1 образовательной организации
1т[срз://тм'штм.п1тавроза6.гш, в том числе с использованием футткционала офйциального
сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети
<Р1нтернет>.


